
 

Projekt anlegen 

 

 

 

 

 



Projektadressen importieren (sehr gute Outlookschnittstelle) 

 

 

Alle Projektbeteiligten sind dann im Projekt hinterlegt 



Kontakt auswählen, rechte Maustaste, z.B. Email erstellen 

 

Unter Name Betreff eingeben 

 

 

Email wird automatisch ausgefüllt (E-Mailadresse, Betreff, Projekt, Anrede usw.) 

 

 

 

 



In der Projektchronologie ist dann alles aufgelistet, was mit dem Projekt zu tun hat, wer wann welche E-mails 

oder Briefe an wen versendet hat, und alles liegt auf dem eigenen Server und nicht irgendwo im Internet. 

 

 

Das sind dann die Unterpunkte, die einem Projekt zugeordnet sind.  

Stunden können eingegeben auf Projekte umgelegt und dementsprechend Honoraralarm ausgelöst werden. 

Demnächst kommt noch ein Teamkalender (damit eine leistungfähigere Wiedervorlagefunktionalität) und ich 

glaube die Honorargeschichte soll ausgebaut werden 

  


